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Semaine du numérique : feuille de route

Chéres collegues coordinatrices et cher collegues coordinateurs

Nous tenons a vous remercier d'avoir investi de votre temps et porter de l'aide aux
jeunes enseignants pour la réussite de leur formation aux « TIC et pratiques pédagogiques »,

qui vise a développer des compétences en technologies éducatives.

A travers cette invitation, nous vous sollicitons de contribuer a I'évaluation des
supports pédagogiques issus de cette formation et ce durant la semaine nationale du
numérique.

Nous visons par cet évenement [’encouragement et la motivation des jeunes
enseignants ayant fourni des efforts louables pour acquérir des compétences dans le domaine

des TIC dans [’enseignement supérieur.

Ce guide est une feuille de route pour I'encadrement de cet évenement.
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. Les10 RDV

1. Envoi des documents-annexes
Date butoir : 31 juillet
L'UFMCL transmet aux , coordintaeurs:
1. par mail:

-Tutoriel d'utulisation de la plateforme (annexel)

- Le tableau de bord (annexe2)

2. Enligne,a travers I'espace dédié (a téléchrager
a partir de la platefrome):

Tableaul_comité_d'évaluation_département
(annexe3)

Tableau2_comité
d'évaluation_établissement(annexe4)

Modéle "Programme de la semaine" (annexe5)
Les criteres d'évaluation (annexe6)

Le modéle du PV global (annexe 7)

\

4 )

éa 2. Envoi de I'application FES:

Date butoir :
session 1 et 2 :01 septembre,
Session 3 et 4: 01 novembre

5. programme de la semaine
Date butoir

session 1 et 2 :15 septembre,

Session 3 et 4: 15 novembre

Le coordinateur établi le prgramme de la semaine, Selon
le modéle "Programme de la semaine' (annexe5) a:

-Envoyer aux enseignants en formation
-Envoyer aux évaluateurs

\-Déposer dans I'espace dédié (annexe2: tutoriel)

(
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~

6. Préparation de la pré-évaluation:
Date butoit:
session 1 et 2 :15 septembre,
Session 3 et 4: 15 novembre-

Sous I'égidedu coordinateur, les responsables des
cellues de télé-enseignement inscrivent les
évaluateurs aux différents cours a évaluer et leur
envoyer les liens

-Le coordinateur transmet les critéres d'évaluation
\_ aux évaluateurs (annexe6) ainsi que les DOI’thliOSJ

7 1_ 7 - \
L'UFMC1 transmet aux coordintaeurs,a travers L. debutdela phf:\s_e de pre-évaluation
I'espace dédié: période
- L'application "FES" ainsi que son tutoriel Session 1 et 2: 18-24 septembre
(annexe9) Session 3 et 4 : 20-26 noevembre
\-Les portfolios produits par les enseignants Le coordinateur invite les évaluateurs & commencer la
pré-évaluation (en ligne) J
e - . N\
3. Constitution des comités: s ~
Date butoir :
Session 3 et 4: 03 novembre
Le coordinateur envoie la fiche , selon le modéle 25-329 septembre (session 1 et 2)
"Tableaul_comité_d'évaluation_département" 27 novembre- 01 décembre (session3 et 4)
(annexel), aux départements afin qu'ils proposent
leurs comités d'évaluation. \_ )
\ J
4 N
9-cléture de la semaine
4. liste des evaluateurs - )
( ) \ Date butoir: 31 décembre
-Date butoir: . . -
. Le coodinateur dépose dans les espaes dédies:
session 1 et 2 :10 septembre, o L
. Les FES signées et numerisées
Session 3 et 4: 10 novembre
. ! Le PV global (annexe7-8)
1- Le coordinateur regroupe les fiches des
dépratements dans un tableau, selon le modéle — \. J
""Tableau2_comité d'évaluation_établissement"
(annexe4)
- aenvoyer aux responsables des cellules de télé- - -
enseignement 10-Envoi des attestations
- a déposer dans I'espace dédié (annexel: tutoriel) 15 décembre 2021 - 01 mars
2-Le coordianteur envoie le tableau de L'UFMC1 envoie les attestations
bord(annexe?2) aux évaluateurs aux Responsables aux coordinateurs par le biais du
\des PF ) VRP
Copyright UFMC, juillet 2022 Page 1



Semaine du numérique : feuille de route

Copyright : Université fréres Mentouri Constantinel

Document élaboré par Dr. Ahmed BELHANI, Responsable de la formation TIC et pratiques pédagogiques
Adresse: Université freres Mentouri Constantinel

Route Ain el bey, BP N° 325, Constantine

Tel/fax: +213 (0) 31 811304

Email: ahmed.belhani@umc.edu.dz

Juillet 2022

Copyright UFMC, juillet 2022 Page 2



