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 محاضرات في الأرشيف والتوثيق

 الجمهورية الجسائرية الديمقراطية الشعبية

 وزارة التعليم العالي و البحث العلمي

  شكيكدة أوث  جامعـــة

 جتماييةالاوالإنصانيةالعلومكلية

 نصانيةالإالعلــومقصم

 بيداغوجية بعنوانمطبوعة 

 موجهة لطلبة الشنة الثانية ماستر تخصص تاريخ اللمقاومة والحركة الوطنية الجزائرية

 مقياس : أرشيف  وتوثيق

 سهيلة مهري
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 المادة بياهاث

 أرشيف وجوثيق اشم المادة:

 

 الأرشيفمعرفت حول  المهاراث المطلوبت: مصتوى المادة: الثانيت ماشتر

 الأرشيفيت، معرفت حول الأرشيفوالوثائق 

 الوطني الجزائري.

التخصص: جاريخ المقاومت والحركت الوطنيت 

 الجزائريت

المحاضراث، الأعمال  الأدواث المصتعملت:

 الموجهت.

 

 

 

 بياهاث الأظخار

 مهري شهيلت الاشم واللقب

  MCAأشتار محاضر"أ" الرجبت

 العلوم الانصانيت والعلوم الاجتماعيت الكليت

 العلوم الانصانيت القصم

ذ الالكتروني  mehri_num@yahoo.fr البرً
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 المحتوياثقائمت 
 

 

 

 
 



5 
 

 أهذاف الملياط

 ملذمت

 يتالأسشيفوالوثائم  الأسشيفالمحوس الأول: 

 يتالأسشيفوالوثائم  الأسشيف

 الأسشيفجاسيخ  - 1

  المشحلت اللذًمت -1-1

 المشحلت الحذًثت -1-2

 الأسشيفحػشيف  -2

 حػشيف الوثيلت -3

 يتالأسشيفحػشيف الوثيلت  -4

 يتالأسشيفخصائص الوثائم  -5

 يت الأسشيفأهواع الوثائم  -6

 يت حعب شكل الوغاء الأسشيفالوثائم  -6-1

 يت حعب ملكيتها الأسشيفالوثائم  -6-2

 المػالجت الػلميت للأسشيفالمحوس الثاوي: 

 الفشص والحزف -1

 مشاحل الفشص والحزف -1-1

 طشق الحزف  -1-2

 ي في الفشص والحزفالأسشيفمعؤوليت  -1-3

 ي الأسشيفالوصف  -2

 يالأسشيفحػشيف الوصف  -2-1

 ي الأسشيفأهذاف الوصف  -2-2

 الأسشيفطشق وصف  -2-3

 الأسشيفجشجيب وجصييف  -3

 أظغ الترجيب  -3-1

 الترجيب الإظمي 3-1-1

 الترجيب الضمني  -3-1-2

 الترجيب الشكلي -3-1-3

 الترجيب الجغشافي  -3-1-4

 الأسشيفجشكيم  -4

 الأسشيفحفظ  -5

 الأسشيفوظائل البحث في  الثالث: المحوس 

 الأسشيفحػشيف وظائل البحث في  -1

 أهواع وظائل البحث -2

 وظائل بحث غلميت -2-1

 الذليل الػام للأسشيف -2-1-1

 الذليل المخخصص للأسشيف -2-1-2

 الفهشط المخخصش -2-1-3

 الفهشط الخحليلي  -2-1-4
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 وظائل البحث الاداسيت  -2-2

 محضش الجشد -2-2-1

 حذول الذفؼ -2-2-2

 الأسشيفالاطلاع غلى المحوس الشابؼ: 

 حػشيف الاطلاع  -1

 ششوط الاطلاع -2

 الششوط المادًت -2-2

 الششوط اللاهوهيت -2-1

  الأسشيفطشق الاطلاع غلى  -3

 الالكترووي الأسشيفالمحوس الخامغ: 

 الالكترووي الأسشيفمفهوم  -1

 الوثيلت الشكميت حػشيف  -2

 حجيت الوثيلت الشكميت -3

 الفشق بين الوثائم الوسكيت والشكميت -4

 الالكترووي الأسشيفجحذًاث الخحول إلى  -5

 هظام الدعيير الالكترووي للوثائمالمحوس العادط: 

 لمحت جاسيخيت -1

  حػشيف الدعيير الالكترووي للوثائم  -2

 للوثائمأهذاف الدعيير الالكترووي  -3

 أهواع جطبيلاث الدعيير الالكترووي للوثائم -4

  الدعيير الالكترووي الإداسي للوثائم -4-1

   الدعيير الالكترووي للوثائم المكخبيت  -4-2

 يت الأسشيفالدعيير الالكترووي للوثائم  -4-3

 الدعيير الالكترووي الوثائلي   -4-4

  للوثائمالدعيير الالكترووي الخلني  -4-5

 يت الأسشيفأثش الدعيير الالكترووي للوثائم غلى الخذماث  -5

 الوطني الجضائشي  الأسشيف: المحوس العابؼ

 الوطني الأسشيفمؤظعت  -1

 الوطني الجضائشي  الأسشيفمشكض  -2

 مهام المشكض الوطني للأسشيف -2-1

 الشصيذ الوثائلي للمشكض الوطني للأسشيف -2-2

 الفترة الػثماهيت أسشيف -2-2-1-

 أسشيف الفترة الاظخػماسيت -2-2-2

 الوطني الأسشيفالمعخفيذون مً مشكض  -2-3

 المذًشيت الػامت للأسشيف الوطني -3

 مهام المذًشيت الػامت للأسشيف الوطني -3-1

 المجلغ الأغلى للأسشيف -4

 مهام المجلغ الأغلى للأسشيف الوطني -4-1

 خاجمت

 كائمت المشاحؼ
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 أهذاف الملياط
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 أهذاف الملياط
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 ملذمت
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 ملذمت

193325 000

31

1792-1750

Louvre

                                                           

106052021

http://www.piaf-archives.org/espace-formation/course/view.php?id=1



11 
 

1790

1793

1794

                                                           

1
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 المحور الأول 

 يتالأرشيفوالوثائق  الأرشيف
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 يتالأسشيفوالوثائم  الأسشيف

 الأسشيفجاسيخ  - 1

3

19

 المشحلت اللذًمت -1-1

200

200

1314

4

 

                                                           

119798

24.1201717-08-2021

https://www.asjp.cerist.dz/en/downArticle/227/4/1/48452 
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 المشحلت الحذًثت -1-2

1770405

1794

18381866

1917

1952

1971

 

 

 1841

 

1956
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 الأسشيفحػشيف  -2

Arkheion

1

Archivum

2 

3

                                                           

-1

20091511

2

2001189190

319829 
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 حػشيف الوثيلت -3

1

1

                                                           

1

220091491 
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ISO

2

3

ICA

 يتالأسشيفالوثيلت حػشيف  -4

                                                                                                                                                                                           

1

200817

2- La GED: Gestion Electronique De Document. [En Ligne].Disponible sur Internet : 

http://www.cndwebzine.hcp.ma/IMG/pdf/La_GED_Gestion_electronique_de_document_.pdf 

3

20082005-04-2021 

http://library.iugaza.edu.ps/Thesis/82370.pdf 

http://library.iugaza.edu.ps/Thesis/82370.pdf
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1

jenkinson 

2

 يتالأسشيفخصائص الوثائم  -5

 الخلادم

 الليمت

3

 الطبيعي الخجمؼ:

 

                                                           

109 /882619882

212072021 

http://www.malazi.com/index.php?p=95&id=50 

331

http://www.malazi.com/index.php?p=95&id=50
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 هوغها مً فشيذة يتالأسشيف الوثائم :

 

 الخىوع:

 يت الأسشيفأهواع الوثائم  -6

 يت حعب شكل الوغاء الأسشيفالوثائم  -6-1

 المخطوطاث -
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1

 

 

 

  

  

 

 

  

 

 الخشائط -

2

                                                           

1

 @

2010773 .774

2  Définition de carte. [En Ligne].Disponible sur Internet:  https://www.dicocitations.com/dico-mot-

definition/21645/carte.php 
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 الوثائم المطبوغت -

 مػيت البصشيتالوثائم الع -

1

 المصغشاث الفيلميت -

                                                           

122092021

http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=21&catid=88:2010-09-16-13-01-

45&Itemid=72

http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=21&catid=88:2010-09-16-13-01-45&Itemid=72
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=21&catid=88:2010-09-16-13-01-45&Itemid=72
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 الوثائم الالكتروهيت -

1

CD 

ROM
2

                                                           
1  - Gestion électronique des documents (GED) et archivage.[En Ligne].[10-10-2020]. Disponible sur 

Internet : http://www.ceec.ch/data/dataimages/upload/Gestion_electronique_de_documents_et_archivage.pdf 

2

200037
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 يت حعب ملكيتها الأسشيفالوثائم  -6-2

  الػامتيت الأسشيفالوثائم  -أ

الوثائق العامت بطبيعتها

 

الوثائق العامت باججاهاتها

 

 يت الخاصت الأسشيفالوثائم  -ب

1 

 الػمشيتيت حعب المشاحل الأسشيفالوثائم  -6-3

 1يت الجاسيتالأسشيفالوثائم  -أ
                                                           

1198611 .
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 يت الوظيطتالأسشيفالوثائم  -ب

 يت الخاسيخيتالأسشيفالوثائم  -ج

                                                                                                                                                                                           

1199615 .
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 المحور الثاني

 المعالجت العلميت للأرشيف
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 للأسشيف الػلميتالمػالجت 

 الفشص والحزف -1

 

 

 الوثائم اللابلت للإجلاف -
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 .للإجلافالوثائم غير كابلت  -

 مشاحل الفشص والحزف -1-1

 الأسشيفأثىاء غمليت دفؼ -

 داخل مشاكض الحفظ المؤكذ -
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 طشق الحزف  -1-2

اداسيا

مادًا

 ي في الفشص والحزفالأسشيفمعؤوليت  -1-3

- 

 

- 

 

- 

 ي الأسشيفالوصف  -2

 يالأسشيفحػشيف الوصف  -2-1

                                                           

31. الأرشيف :ماهيته وادارته1
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 لغويا

 

اصطلاحا 

 

  يالأسشيفوصف الأهذاف  -2-2

- 

- 

- 

 الأسشيفوصف  ق طش  -2-3

- 

- Dossier

- Sous Fonds

- Fonds

                                                           

- 12000 .8 . 
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- 

- 

- 

- 

- 

- 

 الأسشيف وجصييف جشجيب -3

 مفهوم الخصييف -

                                                           

1198876 
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 مفهوم الترجيب -

 أظغ الترجيب  -3-1

1841

- 

 

- 

 

-  

 

 الترجيب الإظمي 3-1-1

                                                           

172 
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 الترجيب الضمني  -3-1-2

 الترجيب الشكلي -3-1-3

 الترجيب الجغشافي  -3-1-4
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 الأسشيفجشكيم  -4

و

 الأسشيفحفظ  -5

-  

-  

-  

-  

-  

- 

 

                                                           

1257 .
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  الثالثالمحور 

 الأرشيفوشائل البحث في 

 
 

 

 
 



35 
 

 الأسشيفوظائل البحث في 

 الأسشيفحػشيف وظائل البحث في  -1

 أهواع وظائل البحث -2

 وظائل بحث غلميت -2-1

 الذليل الػام للأسشيف -2-1-1

 الذليل المخخصص للأسشيف -2-1-2

                                                           

112

06052021https://www.asjp.cerist.dz/en/article/2353

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/31
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 الفهشط المخخصش -2-1-3

 الفهشط الخحليلي  -2-1-4

5

 وظائل البحث الاداسيت  -2-2

 محضش الجشد -2-2-1

 حذول الذفؼ -2-2-2

                                                           

1

08091996

19978
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 الرابعالمحور 

 الأرشيفالاطلاع على 
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 الأسشيفالاطلاع غلى 

 حػشيف الاطلاع  -1

.

16

1789

                                                           

112102021

https://www.na.ae/ar/archives/government/publicaccessprocedures.aspx
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 ششوط الاطلاع -2

 الششوط اللاهوهيت -2-1

25

50

60

 100

89/88261988

 الششوط المادًت -2-2

                                                           

189/882619882
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  الأسشيفغلى  طشق الاطلاع 2-3

 طشيلت مباششة -

طشيلت غير مباششة -
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 المحور الخامض

 الالكتروني الأرشيف  
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الالكتروني الأرشيف

 الالكترووي الأسشيفمفهوم  -1

 لكترونياإالمنتج  الأرشيف -

XML/ XLS/DOC 
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المحول إلى الشكل الالكتروني الأرشيف -

1

 

 حػشيف الوثيلت الشكميت  -2

ICA

2

                                                           

1 ARCHIVE DE FRANCE. Archives electroniques. [en ligne]. Disponible sur Internet: 

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/gerer/archives-electroniques/ 

22011242
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Formats

 

 

 

 

 

 ASCII

UNICODE 

 حجيت الوثيلت الشكميت -3



46 
 

 1الفشق بين الوثائم الوسكيت والشكميت -4

 

 

 

 

 

                                                           

1

2015180
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 الالكترووي الأسشيفجحذًاث الخحول إلى  -5

 حجم الوثائم الشكميت -

 الخىوع في الملفاث الشكميت -

wordPDF

 حفظ ظياق الوثيلت -
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Métadata

 الخلادم الخكىولوجي -
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 الصادسالمحور 

 نظام التصيير الالكتروني للوثائق

 

 

 
 



50 
 

 للوثائم يهظام الدعيير الالكتروو

 لمحت جاسيخيت -1

1994APROGED"Association des professionnels de la Gestion 

Électronique des Documents"

GEIDE

  حػشيف الدعيير الالكترووي للوثائم  -2

″

″

Aproged

″

 

 

                                                           
1 - La gestion électronique des documents: Classe de terminale STG. [En Ligne]. 

[09-12-2020].Disponible sur Internet: www.crcom.acversailles.fr/IMG/ppt/diaporama_ged.ppt   

2 -  Marie pierre, oriol. Les fonctionnalités passées au cibles. in: archimag,n° spécial. Octobre, 2004. p.40.   
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 أهذاف الدعيير الالكترووي للوثائم -3

 30

 

 

 

 

 

  

LAN

INTRANET 
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 4- 1أهواع جطبيلاث الدعيير الالكترووي للوثائم 

  Ged Administrativeالدعيير الالكترووي الإداسي للوثائم -4-1

(bons de 

commandes)

 Ged Bureautique    المكخبيت  الدعيير الالكترووي للوثائم -4-2

Groupware   

 Ged Coldيت الأسشيفالدعيير الالكترووي للوثائم  -4-3

80

 

                                                           

120032112.14. 
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GED

 Ged Documentaireالدعيير الالكترووي الوثائلي   -4-4

 

  Ged Techniques ou Métiersالدعيير الالكترووي الخلني للوثائم -4-5

 يت يفالأسشأثش الدعيير الالكترووي للوثائم غلى الخذماث  -5

 والمػلوماثحشاطش الوثائم  -
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 الاطلاع المتزامً لػذة معخفيذًً غلى الوثيلت الواحذة -

 والعشغت في جحصيل الوثائم المطلوبت سبح الوكذ في غمليت البحث -

 جوفير معاحاث جخضيً الوثائم -

 ظشيت وأمً المػلوماث -

 الإجاحت الذائمت للمػلوماث -

2424
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 الصابعالمحور 

 الوطني الجزائري  الأرشيف
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 الوطني الجزائري  الأرشيف

Aix-en-Provence 

 الوطني الأسشيفمؤظعت  -1
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 الوطني الجضائشي  الأسشيفمشكض  -2

87-41061987

1988

 

 

 

 1مهام المشكض الوطني للأسشيف -2-1

 

 

 

 

 

 

 

0964 70 

 الشصيذ الوثائلي للمشكض الوطني للأسشيف -2-2

                                                           

1

2017387 .
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 أسشيف الفترة الػثماهيت -2-2-1

 أسشيف الفترة الاظخػماسيت -2-2-2

1962

19541958-1962

 

1962

 

 الوطني الأسشيفالمعخفيذون مً مشكض  -2-3

 1المذًشيت الػامت للأسشيف الوطني -3

                                                           

1398
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88-4512 1408  011988

 مهام المذًشيت الػامت للأسشيف الوطني -3-1

  

  

  

  

  

 المجلغ الأغلى للأسشيف -4

2109-88 

 

 

 

 

 

 

  

 

                                                                                                                                                                                           

1409 .
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 مهام المجلغ الأغلى للأسشيف الوطني -4-1
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 خاجمت
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 خاجمت

.  
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 كائمت المشاحؼ
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 كائمت المشاحؼ

 الػشبيت  المشاحؼ باللغت

1 2000 

2 

2000

3 1979

4 200321

5 

2009

6 

2008

7 

@2010

8 1996

9 

2001

10 2011

11 

22009 

12 1986

13 1982 

14 09882619882

15 

2017

16 

08091996

1997

17 1988 

18 

2015
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19 12102021

https://www.na.ae/ar/archives/government/publicaccessprocedures.aspx

20 06052021

http://www.piaf-archives.org/espace-formation/course/view.php?id=1

21 

20082005042021 

http://library.iugaza.edu.ps/Thesis/82370.pdf

22 22092021

http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=21&catid=88:2010-09-16-13-

01-45&Itemid=72 

23 4.1201717082021

https://www.asjp.cerist.dz/en/downArticle/227/4/1/48452

24 12

06052021https://www.asjp.cerist.dz/en/article/2353

25 12072021 

http://www.malazi.com/index.php?p=95&id=50 

 المشاحؼ باللغت الأحىبيت

26. Marie pierre, oriol. Les fonctionnalités passées au cibles. in: archimag,n° spécial. Octobre, 2004. 

27. ARCHIVE DE FRANCE. Archives electroniques. [en ligne]. Disponible sur Internet:  

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/gerer/archives-electroniques/ 

28. Définition de carte. [En Ligne].Disponible sur Internet: https://www.dicocitations.com/dico-mot-

definition/21645/carte.php 

29. La gestion électronique des documents: Classe de terminale STG. [En Ligne]. [09-12-2020].Disponible sur 

Internet: www.crcom.acversailles.fr/IMG/ppt/diaporama_ged.ppt  

http://library.iugaza.edu.ps/Thesis/82370.pdf
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=21&catid=88:2010-09-16-13-01-45&Itemid=72
http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id=21&catid=88:2010-09-16-13-01-45&Itemid=72
https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/31
http://www.malazi.com/index.php?p=95&id=50

